入党材料填写注意事项
报送党委审批的材料目录
1. 入党申请书
2. 思想汇报
3. 《入党积极分子培养考察表》
4. 参加集中培训结业证书/登记表
5. 政治审查材料（自传、政治审查报告）
6. 公示情况材料
7．预备党员计票单、计票表
8.《入党志愿书》

[bookmark: _Toc433105390]入党申请书的写作说明
入党申请书是每个要求入党的人自愿向党组织递交的表达自己入党意愿的书面材料。每一个要求入党的人，都必须由本人向党组织提交申请书，这是为了向党组织表明自己的入党志愿，使党组织了解自己的信念和要求，便于党组织对入党申请人进行考察、教育和培养。
1. 入党申请书没有固定的格式，但在长期的实践中，逐步形成了一定的模式。大多数人都按这种模式来写。一般应包括以下内容：
（1）标题。在第一行的正中写“入党申请书”。
（2）称呼。在标题下空一行顶格写出接受入党申请书的党组织名称。
（3）正文。这是入党申请书的主要内容，包括：自己对党的认识；自己为什么要入党；自己的成长经历和思想、工作、学习、作风等方面的情况；自己怎样以实际行动争取早日入党等。本人如果有政治历史问题或受过奖励、处分，都必须如实写清楚，不能隐瞒、欺骗组织。
（4）结尾。一般在正文后另起一行空两格写“此致”，下一行顶格写“敬礼”。
（5）署名和日期。在结尾下一行的后半行（右下方）写出申请人的姓名和具体申请日期。 
2. 写入党申请书时要注意： 
（1）要认真学习党的基本知识，了解党的性质、宗旨、任务、党员的权利和义务等，以增进对党的认识和感情。 
（2）要联系自己的思想实际谈对党的认识和要求，讲清入党动机，不能空洞地抄写文件规定。 
（3）对党要忠诚老实，如实向党组织反映情况。
3. 入党志愿书中涉及到的落款时间应为确定重点培养考察对象之后，支部召开预备党员接收会议之前的时间。
[bookmark: _Toc433105394][bookmark: _GoBack]思想汇报的写作说明
思想汇报是入党申请人或预备党员为了使党组织更好地了解自己的思想情况，自觉地争取党组织的教育和监督，定期用书面形式向党组织汇报自己思想的方式。根据上级最新精神，建议每季度提交一份书面思想汇报。
1. 思想汇报的基本书写格式通常如下：
（1）标题。居中写“思想汇报”。
（2）称呼。在标题下空一行顶格写出接受思想汇报的党组织名称。 
（3）正文。思想汇报一定要结合自己的学习、工作和生活情况，向党组织反映自己的真实思想状况。具体内容根据每个人的不同情况而定。一般包括如下内容：一、在党的基础知识和基本理论的学习方面有所收获，可以将学习体会、思想认识上新的提高及存在的认识不清的问题向党组织说明。二、对党的路线、方针、政策或一个时期的中心任务有什么看法，可以阐明自己的态度，写清楚自己理解不清的问题。三、遇到国内外发生重大政治事件时，则要通过学习提高对事件本质的认识，旗帜鲜明地向党组织表明自己的立场。四、在自己的日常生活中遇到了个人利益同集体利益、国家利益发生矛盾的问题，可以把自己的态度、立场以及如何对待和处理问题的情况向党组织汇报。
（4）结尾。可写上自己对党组织的请求和希望。一般用“恳请党组织给予批评、帮助”或“希望党组织加强对自己的培养和教育”等作为结束语。
（5）署名和日期。在结尾下一行的后半行（右下方）写出汇报人的姓名和具体日期。 
2. 写思想汇报应注意：
（1）一篇思想汇报里，可以有对某些事物的认识，也可以有自己的决心，但决不只是这些认识和决心，更多的是思想变化的情况(包括变化的起因、过程和结果等)，其中的认识一定是在具体可感的行为之下产生的认识。
（2）思想汇报要有感而发，结合自己的实际，既要防止形式主义，长篇大段地抄录党章、报告、领导讲话和报刊文章的内容，又要切忌空话连篇，作表面文章。
（3）向党组织作思想汇报态度要端正，讲心里话，说真情况，摆正个人同组织的关系。
3.从被确定为入党积极分子的日期起算，每季度提交一份思想汇报。注意思想汇报不可从网络上整段摘抄，被查出将取消预备党员资格。

[bookmark: _Toc433105398]自传的写作说明
自传是将自己的历史和思想、学习、工作经历书面向党组织汇报的一种形式，是党组织全面地、历史地、系统地了解入党积极分子的重要材料，也是对发展对象进行政治审查的必备材料之一。
1. 自传一般包含如下内容： 
（1）个人、家庭主要成员及主要社会关系的情况。个人情况包括姓名、性别、民族、出生年月、籍贯、家庭出身、学历、本人成份、工作单位及职务等。家庭主要成员主要指父母、配偶和子女等。社会关系情况，要写明本人在政治上、经济上有直接联系的亲友的职业和政治情况。
（2）时间跨度应从上小学写到撰写自传时为止。写明何时在什么学校读书或在何地从事什么活动，何时参加工作，在何单位担任何职，起止年月和证明人。写明加入过什么民主党派、进步团体，或反动组织、封建迷信组织，任何职务，有何活动，有无其他政治历史问题，由哪一级组织作过何种结论、受过何种奖励处分，需要向党组织说明的其它问题等。 
（3）自己的思想演变过程。这是自传的重要部分，要写得具体透彻，使党组织全面地了解自己的思想。可根据各个历史时期党的中心工作以及一些重大政治事件，分阶段、分项地写自己的思想演变过程。通过回顾和清理，总结经验教训，提高思想觉悟，明确今后的努力方向。 
2. 写自传应注意： 
（1）坚持实事求是的原则，忠诚老实，不得向组织隐瞒。
（2）要详细具体，避免空洞。时间、地点都要写清楚，重要事件都要有证明人。 
（3）要总结经验教训。写自传不单是成长经历，应该通过写思想变化，明辨是非方向。经验教训不得抽象，要有分析，要真诚和客观。 
（4）自传中所用年、月，以公历为准。 
（5）最后要有署名和日期。
3.自传的落款时间应为确定重点培养考察对象之后，支部召开接收预备党员会议之前。

[bookmark: _Toc433105413]关于XXX的政治审查报告
XXX（性别、民族、出生年月、籍贯、出生地、学历、学位、职务职称、简历、家庭主要成员情况、主要社会关系情况……）。
经与本人谈话、查阅有关档案材料、找XXX单位和XXX人员了解情况以及函调和外调，我们了解到，XXX（对党的理论和路线、方针、政策的态度……；政治历史和重大政治斗争中的表现……；遵纪守法和遵守社会公德情况……；直系亲属和与本人关系密切的主要社会关系的政治情况……）。我们认为，XXX政治审查合格（或不合格）。
                                   XXX党支部
            党支部书记签字：
年    月    日

